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Modulo de Impresion de Boletas y
Pagos por Medios Electronicos

Manual de usuario para registrarse, imprimir boletas,
pagar por Mercado Pago y Macro Clic



En un navegador web colocar la siguiente pagina: autogestionnew.ugd.edu.ar

e

C @ newautogestionugdeduar  __________» (Colocar esta direccién en un navegador web (ejemplo Google Chrome) # @ (Actualizar :)

UNIVERSIDAD
Gaston Dachary

Bienvenidos al Sistema de Autogestion de la UGD.

INICIAR SESION

Crear Cuenta

Hacer clic en el enlace “Crear Cuenta”



Si aun no cuentas con usuario y clave al modulo, deberas registrarte haciendo clic en el botén
sefialado Crear Cuenta. Esto direcciona a esta pagina con el formulario de registracion.

l @ Autogestién - Registrarse X +

y @ (Actualizar :)

& c @ newautogestion.ugd.edu.ar/Autogestion/m/Registrars

Autogestién Registrarse ¢ Iniciar sesion
2 Admin > T— o E

e e Formato de correo: micorreo@correo.com.ar (en necesario que tenga una @)

Contrasefi:

Repetir contrasefia Formato de teléfono: 3764-656565 (debe ir la caracteristica seguido de un guion medio (-) y el

— resto del numero, el guion es obligatorio y debe tener solo un guién).

ACEPTAR CANCELAR

Una vez cargados los datos hacer clic en el boton
“Aceptar”



mailto:micorreo@correo.com.ar

Unavez finalizada la carga de datos del formulario, si se pudo guardar le saldra el cartel de laimagen, luego debe
seleccionar en enlace “Iniciar sesién” (ver imagen)

& c 8@ newautogestion.ugd.edu.ar/Autogestion/m/Registrarse o v @ ( Actualizar @)

Autogestién Registrarse ¢ Iniciar sesién

«Inicio  Admin

Registrarse

Correo electrénico

Contrasefia

Hacer clic aqui para poder ingresar a la plataforma de autogestion

Repetir contrasefia

Celular

ACEPTAR CANCELAR




Luego de hacer clic en “Iniciar Sesién”, la plataforma le llevara a la ventana de login, en la cual debe ingresar su
usuario y contrasefia generados

& C @& newautogestion.ugd.edu.ar/Autogestion/m/Signin o % @ (Actvalizar i)

Autogesti6n Iniciar sesién ¢

= Admin >

Usuario

26718341 ——El usuario siempre es el
documento ingresado a la hora
Contasehe de registrarse

[...\ ]




Una vez ingresados los datos del usuario y contrasefia ya podra navegar dentro de la plataforma autogestién

l @ Autogestién - Boletas
< c

@ newautogestion.ugd.edu.ar/Autogest

Autogestién Boletas

= Admin Generar POF [ Generar Excel =::)

Boletas

Inscripciones

2 Yx [ Matricula Az Estado AZ Numero Az Primer vencimiento de vencimiento Az
> & v i)
7 ) 64269 Adeuda 644910 05/12/2020
7 ) 64269 Adeuda 643860 05/11/2020
7’ ) 64269 Pagado 638993 05/08/2020
Vd ) 64269 Pagado 632589 05/03/2020
4 ) 64269 Pagado 632293 05/02/2020
7 O 64269 Pagado 622786 05/08/2019
Ve ) 64269 Pagado 261418 07/02/2011
v ) 64269 Pagado 247855 05/02/2010
7 ) 64269 Pagado 236034 05/02/2009
7 ) 64269 Pagado 96783 06/02/2006
N 2 3 » 10 v filas por pagina Hay 22 registros en la lista ( Ocultarlos)

Temas: Terra- Light - Dark - Black and white - Blue



Proceso para imprimir una
boleta desde autogestion



Ir al menu “Boletas” (ver Imagen recuadro rojo), el cual le redirecciona al médulo donde visualizara todas las boletas
vinculadas que tenga. Luego para poder imprimir una boleta realizar el filtro en el “Estado” a “Adeuda” para que el
sistemafiltre las boletas adeudadas Uunicamente. Seleccionar la boleta en cuestion aimprimir haciendo clic en
cualquier lugar del registro.

& c @ newautogestion.ugd.edu.ar/Autogestion/m/Boletas

o ¥ @ (Actualizar i)

Autogestién Boletas ¢

Cerrar sesi6n (26718341)

= Admin > I8 Generar POF [ Generar Excel B
Boletas H 13 ”
Estado = adeuda v| Guardar consulta F| |tl’al’ p O r eStad 0 Adeuda Sin agrupar S
Inscripciones H H H H . H
© Y. O Maticus &2 Estado A / Namero A Primer vencimiento de vencimiento 42 Seleccionar la boleta a imprimir, haciendo clic en
» e d Adeuda v /el reglstro
7 ) 64269 Adeuda 644910 05/12/2020
7 ) 64269 Adeuda 643860 05/11/2020
1 10 v filas por pagina Hay 2 registros en la lista ( Ocultarlos)

Temas: Terra - Light - Dark - Black and white - Blue



Para imprimir se debe hacer clic en el boton “Imprimir” (ver imagen)

& c @ newautogestion.ugd.edu.ar/AL

stion/m/Boletas?detail=6

910 o ¥ @‘] Actualizar )

Autogestion Boletas v Cerrar sesion (26718341)

= Admin < Lista v—ulmprimir <% Pagar

Boletas
Namero | 644910 Estado Adeuda

Inscripciones
¥ Vencimiento

Presionar el boton imprimir

¥ Detalle

Generar PDF [ Generar Excel

£ Y ([ Concepto Az  Importe 03

© | Cuota Mensual 8.000

Hay 1 registros en la lista

IMPRIMIR
<

Temas: Terra - Light - Dark - Black and white - Blue



Al presionar el botén “Imprimir” el sistema abrird una nueva pestafia con el pdf de la boleta para que se pueda imprimir

Autogestion - Boletas X

c @ newautogestion.ugd.edu.ar/Autogestion/xava/report.pdf?time=1634251175029

report.pdf

.z
Sede Central
Fundacion Sk Cek
I P E S MI Posadas - Misiones
Tel.: 3764438677
CUIT: 30-68323774-0
Matricula : 64269 Boleta
Apellido y Nombre BELTRAN, GERMAN OSVALDO

UNIVERSIDAD
Gaston Dachary

www.ugd.edu.ar

INGENIERIA EN INFORMATICA C/ORIENT. SISTEMAS

Vencimientos
274600644910202012141020210117270050520000000012
Codigo de LINK PAGOS: 026718341

1Vto.: 14/10/21 $ 117270
2Vto.: 19/10/21 $ MT790 |oiiiim
Agencias del IPLYC

Concepto
Cuota Mensual

Recuerde: La acreditacion del pago puede demorar hasta 72hs. dependiendo del Ente
recaudador. Sello del Banco
CONSERVELO ES SU UNICO COMPROBANTE DE PAGO

fll;nﬁ‘:igﬁ{?[li 0 AT 0 AR

274600644910202012141020210117270050520000000012
CUIT: 30-68323774-0

Matricula : 64269 Boleta N*: 644910

DICIEMBRE-2020
Apellido y Nombre : ~ BELTRAN, GERMAN OSVALDO

1 Vencimiento :  14/10/21 $ 117270
2 Vencimiento :  19/10/21 $ 11779.0

Banco Nacion C.C. 40711994727
Agencias del

Sello del Banco

Fundacion

IPESMI

274600644910202012141020210117270050520000000012

¢

) ( Actualizar




Proceso para pagar una boleta

desde autogestion por medios

electronicos de pago (Mercado
Pago, Macro Clic)



Ir al menu “Boletas” (ver Imagen recuadro rojo), el cual le redirecciona al médulo donde visualizara todas las boletas
vinculadas que tenga. Luego para poder imprimir una boleta realizar el filtro en el “Estado” a “Adeuda” para que el
sistemafiltre las boletas adeudadas Uunicamente. Seleccionar la boleta en cuestion aimprimir haciendo clic en
cualquier lugar del registro.

r@ Autogestién - Boletas x +

o # @ (Actualizar )

< (&) @ newautogestion.ugd.edu.ar/Autogestion/m/Boletas

Autogestién Boletas ¢

Cerrar sesion (26718341)
= Admin 2 I8 Generar PDF [ Generar Excel ::]
Boletas
Estado = adeuda V| Guardar consulta Sin agrupar v
Inscripciones
£ Y< [ Matricula AZ Estado AZ Namero AZ Primer vencimiento de vencimiento Az
> red Adeuda v o]
/O a9 Adeuda 644910 05/12/2020 p- Seleccionar la boleta a imprimir, haciendo clic en
/7 O 64269 Adeuda 643860 05/11/2020 el reg Istro
1 10 v filas por pagina Hay 2 registros en la lista ( Ocultarlos)
Temas: Terra - Light - Dark - Black and white - Blue
<

Filtrar por estado
“Adeuda”



Para pagar la boleta mediante “Mercado Pago” o “Macro Clic” se debe hacer clic en el botén
“Pagar” o “Pagar por macro” respectivamente (ver imagen)

e Autogestian - Boletas X + e - X

<« C @ autogestionnew.ugd.edu.ar/m/Boletas?detail=382927 = v O @

Autogestién Boletas ¢ Cerrar sesion (27429788)

Eatado | Adeuda Presionar el botén "Pagar con macro” si desea abonar por la

Plataforma de Macro Clic (recuerde que no necesita tener una
cuentaen el Banco Macro para operar con Macro Clic)

& Admin < Lista y—ylmprimir %% Pagar = Pagar con macro

Boletas
Numero | 382927

Inscripciones
¥ Vencimiento

Primer vencimiento 05/02/2023 Segundo vencimient

0/02/2023 .. Pagar con macro

) .
Mamcr

¥ Detalle . 2o n TP
Presionar el botén "Pagar" si desea
Generar PDF Generar Excel abonar con su cuenta de Mercado Pago
@ Y () Concepto Az Importe 09 T Pagar
® [0 Reinscripcion 28.560
b3
1 10 v filas por pagina Hay 1 registros en la lista

El monto que figura aqui corresponde al valor

m nominal de la cuota.

Temas: Terra - Light - Dark - Black and white - Blue



Pagar con Mercado Pago: Al seleccionar el botéon Pagar, se le va a abrir una nueva pestafa en el

&Th
= Pagar navegador, donde se ingresa a la plataforma de mercado pago para iniciar el proceso de pago

r— 7 < P 2 - = = & . = s =
& c @ mercadopago.com.ar/checkout/v1/payment/redirect/02998168-e80d-4745-aa8f-8f7bcd94f001/payment-option-form/?preference-id=543087983-8d7d38b8-bc0d-4d2f-9383-fa0a7d23c3d5&p=594d86f85e9b3ba3536c5bd809e12a70#/ W @ (_ Actualizar \1

,C6 : > UNIVERSIDAD GASTON
¢Como querés pagar? DACHARY

MERCADO PAGO

Detalle de tu compra

& Ingresar con mi cuenta de Mercado Pago
Cuota Mensual OCTUBRE-2%$ 10
021

Elegir método de pago INVITADO

\ = Nueva Tarjeta

< Volver a UNIVERSIDAD GASTON DACHARY



<% Pagar Unavez elegidala forma de pago, presionar el boton “Pagar” (Ver imagen).

& - c & mercadopago.com.ar/checkout/v1/payment/redirect/02998168-e80d-4745-aa8f-8f7bcd94f001/review/?preference-id=543087983-8d7d38b8-bc0d-4d2f-9383-fa0a7d23c3d5&p=594d86f85e9b3ba3536c5bd809e12a70 B * @ Actualizar

Revis4 t UNIVERSIDAD GASTON
evisa tu compra DACHARY

@hotmail.com
Detalle de tu compra

Cuota Mensual OCTUBRE-2$ 10
Modificar 021

= Visa terminada en

Pagas 1x $10

1x CFT 0,00¢ Modificar

< Volver a UNIVERSIDAD GASTON DACHARY

14, - Privacidad - Con

Presionar botén pagar



Luego de presionar el botdn “Pagar” si Mercadopago acepto el pago, le saldré la siguiente
# Pagar pégina:

Autogestion - Boletas & Mercado Pago - Checkout x o ©

€« > C @& mercadopago.com.ar/checkout/v1/payment/redirect/02998168-e80d-4745-aa8f-8f7bcd94f001/congrats/approved/?preference-id=543087983-8d7d38b8-bc0d-4d2f-9383-fa0a7d23c3d5&p=594d86f85e9b3ba3536c5bd809e12a70 B % @w

v

iListo! Se acreditoé tu pago
Operacion: 177558278976

Vol ISt En 1segundos te llevaremos a
SIVELAVSIHO ™ UNIVERSIDADJSASTON DACHARY.

Finalizado el proceso de pago la boleta debera
figurar como Pagada en su autogestion.



Si se acreditd su pago de forma correcta la boleta quedara con el estado “Pagado”, finalizando el proceso de
pago. De no figurar el estado pagado en la boleta, comunicarse al siguiente correo:
direccioneconomica@ugd.edu.ar

<« C @ newautogestion.ugd.edu.ar/m/Boletas?collection_id=17558442895&collection_status=approved&payment_id=17558442895&status=approved&external_reference=661206&payment_type=account_money&merchant_order_id=3422480959&prefe tr @ (Actualizar §)

Autogestién Boletas ¢ Cerrar sesi6n (26718341)

= Admin IS Generar PDF [ Generar Excel

Boletas

[ Todos "] Sin agrupar i
Inscripciones
£ V< [ Matricula Az Estado Az Namero Az Primer vencimiento de vencimiento AZ
> & ~ (o]
] 64269 Pagado 661206 05/10/2021
) 64269 Pagado 638993 05/08/2020
' ) 64269 Pagado 632589 05/03/2020
7 [ 64269 Pagado 632293 05/02/2020
7 ] 64269 Pagado 05/08/2019
rd ] 64269 Pagado 07/02/2011
e ) 64269 Pagado 05/02/2010
e ] 64269 Pagado 236034 05/02/2009
7 ] 64269 Pagado 96783 06/02/2006
r ] 64269 Pagado 77683 05/01/2005
;2 3 » 10 v filas por pagina Hay 21 registros en la lista ( Ocultarlos)

Verificar estado de
pago de |a boIedtva‘fenarugherark—Blackandwl’nlerBlue


mailto:direccioneconomica@ugd.edu.ar

7\

Pagar con Macro Clic: Al seleccionar el boton Pagar con macro, se le va a abrir una
nueva pestafa en el navegador, donde se ingresa a la plataforma de Macro Clic para
iniciar el proceso de pago. Posee 8 (ocho) minutos para terminar la operacion.

Medio de pago

-Seleccione- ~
Titular de la tarjeta
Tal como esta impreso en la tarjeta.
MNamero de tarjeta
Mamero de tarjeta. se recomienda un digito a la vez.
Wencimiento
Mes Afo Céd. Seguridad
— ~ — ~ |
Email
Tipo N*® Documento
DI e
Fecha Macimiento
Dria Mas Ao
— - —_— - — -

Arancel Gasto Adm. / Academico f ABRIL-2023

Total a pagar: 5 5.00

D Acepto los términos w condiciones v politica de privacidad.
[ fzepte guardar mis dates (opoional).

[ Cancelar ]

Elegir el medio de pago y seleccionar Pagar



Complete los datos de la Tarjeta de Débito o Crédito, los datos personales y
selecciones Pagar.

Medio de pago HDE

Tarjeta Crédito v
Arancel Gasto Adm. / Academice / ABRIL-2023

Titular de la tarjeta

Tatal a pagar: $5.00

Tal come estd impreso en |a tarjeta.
Acepto los términos y condiciones y politics de privacidad.
O Acepto guardar mis datos (opeional).

Nimero de tarjeta

e Pagar
Mimera de tarjeta, se recomienda un digite a la vez.
Cuotas l Cancelar l
1CFT 0,00% e
Vencimiento
Mes Afio Cod. Seguridad
w hd ik
Email
@gmail.com
Tipo N® Documento
DI A
Fecha Nacimiento
Dia Mes Afio



Confirme el pago y guarde el comprobante.

Finalmente conservar el comprobante

Macro
@ Click de Pago

Confirmar el Pago

Comprobante de pago
UNIVERSIDAD GASTON DACHARY

Importe $5,00
CFT 0% $0
TOTAL
CONFIRMACIGN DE PAGO $5.00
Fecha Hora Nro. Trans.
12/04/2023 11:25:06 201163300
|I'I'Ipbl'|:& Bruto s 5'm Medio de pago Cuotas DN
CFT 0.00% 50,00 I MasterCard 1
1 cuotas x $5.00 55,00
Totala PR s E'M Nro. de referencia
385479-97
Confirmar Pago Conceptos )
Arancel Gasto Adm. / Academico / ABRIL-2023
\ Volver \ oML e vioo.

EL FAGO ESTA SUJETO A IMPUTACION DE LA ENTIDAD

R




Si se acreditd su pago de forma correcta la boleta quedara con el estado “Pagado”, finalizando el proceso de
pago. De no figurar el estado pagado en la boleta, comunicarse al siguiente correo:
direccioneconomica@ugd.edu.ar

< C & newautogestion.ugd.edu.ar/m/Boletas?collection_id=17558442895&collection_status=approved&payment_id=175584428958&status=approved&external_reference=661206&payment_type=account_money&merchant_order_id=3422480959&prefe w @ i;:A(tualizar )
Autogestién Boletas Cerrar sesion (26718341)
= Admin Generar PDF [ Generar Excel @
Boletas T
[ Todos V] Sin agrupar v
Inscripciones
£ Y« [ Matricula Az Estado Az Niamero Az Primer vencimiento de vencimiento Az
> o4 ¥ ]
7 ] 64269 Pagado 661206 05/10/2021
g [ 64269 Pagado 638993 05/08/2020
rd ) 64269 Pagado 632589 05/03/2020
7 ] 64269 Pagado 632293 05/02/2020
7 ] 64269 Pagado 622786 05/08/2019
v ] 64269 Pagado 07/02/2011
7 ) 64269 Pagado 05/02/2010
<V ] 64269 Pagado 236034 05/02/2009
7 ] 64269 Pagado 96783 06/02/2006
Vg ] 64269 Pagado 77683 05/01/2005
2 3 ) 10 v filas por pagina Hay 21 registros en la lista ( Ocultarlos)

Verificar estado de
pago de la boleta

Temas: Terra - Light - Dark - Black and white - Blue



mailto:direccioneconomica@ugd.edu.ar
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