
Manual de usuario para registrarse, imprimir boletas, 

pagar por Mercado Pago y Macro Clic

Módulo de Impresión de Boletas y 

Pagos por Medios Electrónicos



Colocar está dirección en un navegador web (ejemplo Google Chrome)

Hacer clic en el enlace “Crear Cuenta”

En un navegador web colocar la siguiente página: autogestionnew.ugd.edu.ar



Si aún no cuentas con usuario y clave al módulo, deberás registrarte haciendo clic en el botón

señalado Crear Cuenta. Esto direcciona a esta página con el formulario de registración.

Formato de correo: micorreo@correo.com.ar (en necesario que tenga una @)

Formato de teléfono: 3764-656565 (debe ir la característica seguido de un guion medio (-) y el 

resto del número, el guión es obligatorio y debe tener solo un guión).

Una vez cargados los datos hacer clic en el botón 

“Aceptar”

mailto:micorreo@correo.com.ar


Una vez finalizada la carga de datos del formulario, sí se pudo guardar le saldrá el cartel de la imagen, luego debe 

seleccionar en enlace “Iniciar sesión” (ver imagen)

Hacer clic aqui para poder ingresar a la plataforma de autogestión



Luego de hacer clic en “Iniciar Sesión”, la plataforma le llevará a la ventana de login, en la cual debe ingresar su 

usuario y contraseña generados

El usuario siempre es el 

documento ingresado a la hora 

de registrarse



Una vez ingresados los datos del usuario y contraseña ya podrá navegar dentro de la plataforma autogestión



Proceso para imprimir una 

boleta desde autogestión



Ir al menú “Boletas” (ver Imagen recuadro rojo), el cual le redirecciona al módulo donde visualizará todas las boletas 

vinculadas que tenga. Luego para poder imprimir una boleta realizar el filtro en el “Estado” a “Adeuda” para que el 

sistema filtre las boletas adeudadas únicamente. Seleccionar la boleta en cuestión a imprimir haciendo clic en 

cualquier lugar del registro.

Filtrar por estado “Adeuda”

Seleccionar la boleta a imprimir, haciendo clic en 

el registro



Para imprimir se debe hacer clic en el botón “Imprimir” (ver imagen)

Presionar el botón imprimir



Al presionar el botón “Imprimir” el sistema abrirá una nueva pestaña con el pdf de la boleta para que se pueda imprimir

Presionar este  

botón si se 

desea 

descargar el 

archivo (la 

boleta) en su 

computadora

Presionar 

este botón 

para 

imprimir la 

boleta (si es 

que cuenta 

con una 

impresora)



Proceso para pagar una boleta 

desde autogestión por medios 

electrónicos de pago (Mercado

Pago, Macro Clic)



Ir al menú “Boletas” (ver Imagen recuadro rojo), el cual le redirecciona al módulo donde visualizará todas las boletas 

vinculadas que tenga. Luego para poder imprimir una boleta realizar el filtro en el “Estado” a “Adeuda” para que el 

sistema filtre las boletas adeudadas únicamente. Seleccionar la boleta en cuestión a imprimir haciendo clic en 

cualquier lugar del registro.

Filtrar por estado 

“Adeuda”

Seleccionar la boleta a imprimir, haciendo clic en 

el registro



Para pagar la boleta mediante “Mercado Pago” o “Macro Clic” se debe hacer clic en el botón 

“Pagar” o “Pagar por macro” respectivamente (ver imagen)

Presionar el botón "Pagar" si desea 

abonar con su cuenta de Mercado Pago

El monto que figura aquí corresponde al valor 

nominal de la cuota.

Presionar el botón "Pagar con macro” si desea abonar por la 

Plataforma de Macro Clic (recuerde que no necesita tener una 

cuenta en el Banco Macro para operar con Macro Clic)



Pagar con Mercado Pago: Al seleccionar el botón Pagar, se le va a abrir una nueva pestaña en el 

navegador, donde se ingresa a la plataforma de mercado pago para iniciar el proceso de pago

Elegir método de pago



Una vez elegida la forma de pago, presionar el botón “Pagar” (Ver imagen).

Presionar botón pagar



Luego de presionar el botón “Pagar” sí Mercadopago acepto el pago, le saldrá la siguiente

página:

Finalizado el proceso de pago la boleta deberá 

figurar como Pagada en su autogestión.



Sí se acreditó su pago de forma correcta la boleta quedará con el estado “Pagado”, finalizando el proceso de 

pago. De no figurar el estado pagado en la boleta, comunicarse al siguiente correo:

direccioneconomica@ugd.edu.ar

Verificar estado de 

pago de la boleta

mailto:direccioneconomica@ugd.edu.ar


Pagar con Macro Clic: Al seleccionar el botón Pagar con macro, se le va a abrir una

nueva pestaña en el navegador, donde se ingresa a la plataforma de Macro Clic para

iniciar el proceso de pago. Posee 8 (ocho) minutos para terminar la operación.

Elegir el medio de pago y seleccionar Pagar



Complete los datos de la Tarjeta de Débito o Crédito, los datos personales y 

selecciones Pagar.



Confirme el pago y guarde el comprobante.

Confirmar el Pago
Finalmente conservar el comprobante



Sí se acreditó su pago de forma correcta la boleta quedará con el estado “Pagado”, finalizando el proceso de 

pago. De no figurar el estado pagado en la boleta, comunicarse al siguiente correo:

direccioneconomica@ugd.edu.ar

Verificar estado de 

pago de la boleta

mailto:direccioneconomica@ugd.edu.ar
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